Functie: Servicemedewerker (m/v/x)
Dienst: Lokale dienstencentra De Vlaschaard en De Thuishaven

Contract: voltijds contract onbepaalde duur in LDC De Vlaschaard

4/5% contract onbepaalde duur in LDC De Thuishaven
|

Gentenaars kunnen bij het OCMW Gent terecht voor advies of hulp over budget, wonen, opleiding,
werken, administratie, opvoeden en ouder worden. Meer dan 2.000 medewerkers staan paraat. Heb
je zin om je dagelijks in te zetten voor de Gentenaars en je DNA te laten versmelten met dat van de
stad? Je komt terecht in een betrokken werkomgeving met aandacht voor je werk-privébalans en een
vernieuwende blik op de toekomst.

De lokale dienstencentra (LDC) bieden o.a. ontspannings- en vormingsactiviteiten, informatie en
advies. Ze hebben als doel om de buurtbewoners, voornamelijk de senioren, zo lang mogelijk op een
kwaliteitsvolle manier thuis te laten wonen.

Functie-inhoud:

e Zorgen voor een propere omgeving is helemaal jouw ding. Sanitair, kantoren, gangen, trapzalen,
keukens, ... jij poetst alles met overgave! Je volgt de planning van jouw verantwoordelijke, maar
houdt ook rekening met prioriteiten.

e Voor vergaderingen of activiteiten zet je de zalen tijdig en naar wens van de klant klaar. De
planning en reservaties van de zalen volg je op met de software op de computer.

e s een activiteit afgerond? Met jouw kritische blik zorg je ervoor dat de zaal opnieuw klaar is voor
de volgende activiteit.

e Voor vragen en informatie rond schoonmaak moeten klanten en leveranciers bij jou zijn. Je staat
ze graag te woord.

e Helpen bij maaltijdondersteuning of logistieke ondersteuning bieden? Je doet niks liever! Als
goede organisator weet jij perfect hoe jouw weekplanning eruitziet.

e In het lokaal dienstencentrum coach je de bar- en maaltijdvrijwilligers. Je bent hun eerste
aanspreekpunt, maakt hen wegwijs en ondersteunt hen in hun dagelijkse taken. Je onderbreekt
met plezier je eigen taak om een collega op weg te helpen. De praktische organisatie van de bar
is jouw verantwoordelijkheid, je zorgt voor het invullen van werkroosters, het beheer van de
stock, het plaatsen van bestellingen, je werkt met het kasregistersysteem, ...

e Flexibiliteit is jouw troef. Wisselen tussen taken of extra werk(uren) of taken opnemen als het
nodig is doe je met een glimlach.

Contactpersoon

LDC De Vlaschaard: Jubileumlaan 219, 9000 Gent, centrumleider Kaat Van
Wouwe, 0474 43 12 58

LDC De Thuishaven: Neuseplein 33, 9000 Gent, centrumleider Stephan
Callebaut, 0470 22 72 41




